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Программа административного контроля организации питания

32 им. Г.А. Сборщикова» 
’А.М.Гликсон

№  п/п О бъекты  контроля П ериодичность

контроля

1 2 о
2 )

1. К онт роль эстети ч еского  и сан и тарн ого состояния

1.1.
С ан и тарн ая  зо н а  (наличие горячей воды , м ы ла, суш и лок 
для рук (2 ш т.), од н оразовы х полотенец , санитарное 
состояни е)

Не реже 1 раза  в 
неделю

1.2.
Р аздач а (зак р ы та  стеклом , наличие кон трольны х блю д, 
книги о тзы во в  и предлож ений, санитарное состояни е)

1.3. О беденны й зал  (эстети ческое оф ормление, серви ровка 
стол ов, сан и тарн ое состояние)

‘ 1.4. Т арелки  без сколов и трещ ин, чисты е, сухие

' 1.5. П риборы  из н ерж авею щ ей  стали чисты е, сухие

2. К онт роль п роц есса накры вания и приема пищи

2.1.
К оли чество  перем ен  для прием а пищ и уч ащ и хся  1 / 2 
смены

Не реж е 1 р аза  в 
неделю

2.2. П родол ж и тел ьн ость перемен для прием а пищ и (20 мин.)

2.3. Н акры ван ие сотрудникам и орган и затора питания
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(н ачало за  5-7 м ин ут до н ачала перем ены , наличие 
сред ств  индивидуальной защ и ты  у работн и ков пи­
щ ебл ока)

2.4. В ы д ач а  порций оди н акового  разм ера

2.5. Н аблю ден и е классны м и руководителям и  за  процессом  
п рием а пищ и обучаю щ им и ся

2.6.
У борка, об р аб отк а  столов, п роветриван и е обеденного 
зал а

3. С облю дени е рац и он а питания
3.1.

«•

Н аличие прим ерного 12-дневного -24-дневного меню , 
п одписан ного орган и затором  питания, согласован н ого  
руководи тел ем  учреж дения, на 2 возр астн ы е группы  и 
не м енее чем  на 2 сезон а

Не реж е 1 раза  в 
квартал

3.2.
Н аличие индивидуального м еню  для детей , н уж даю ­
щ и хся  в спец иали зи рован н ом  питании (при наличии 
заявлен ия родителей  и справки  леч ащ его  врач а)

3.3. Н аличие техн ологи ч ески х карт для всех  блю д, п ред­
ставл ен н ы х в м еню

3.4. Ф ак ти ч еск о е  м еню  на текущ ую  дату согл асован о  руко­
води телем , вы веш ен о  в обеденном  зале

Не реж е 1 раза в 
месяц

|

3.6. Б л ю да ф акти ческого  питания по составу  и вы ход у  с о ­
о тветству ю т бл ю д ам  ф актического м еню  на текущ ую  
дату и бл ю д ам  соо тветству ю щ его  дня п рим ерного 12- 
дн евн ого  -24-дн евн ого меню

3-.7. О тсутстви е  в осн овн ом  и дополнительном  питании 
п родуктов  и блю д, зап рещ ен н ы х в детском  питании 
(П рилож ение №  6 [ 1 ])

3.8. Б ракераж  блю д, оц ен ка соответстви я  техн ологической  
карте (вы х о д  блю д соо тветству ет  м еню , состав  продук­
тов , степ ен ь готовн ости , цвет, вкус, зап ах , кон си стен ­
ция)

3.9. О бъем  и вид п и щ евы х о тход ов  после прием а пищ и

4. О беспечение п и тьевого  реж и м а
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4.1. И сп ол ьзован и е бутилированной воды , кипяченой воды , 
либо наличие п и тьевы х ф онтанчиков

Не реж е 1 раза  в 
неделю

4.2.
О беспечени е свободн ого  доступ а к питьевой  воде в те ­
чение всего  учебн ого  дня

4.3. О беспечение д остаточ н ого  коли чества чистой посуды

4.4.
Н аличие п ром арки рован н ы х п одн осов для чистой и 
и сп ользован н ой  посуды

4.5. Зам ен а кипяченой воды  каж ды е 3 часа

4.6.
И м ею тся  докум енты , п одтвер ж даю щ и е качество  и б е з­
оп асн ость  бутилированной воды  / воды  из п и тьевы х 
ф онтанчиков

Не реж е 1 раз в 
квартал

5. П олн ота и своевр ем ен н ость  заполнения докум ентации
5.1.

Гигиенический ж урнал  (сотрудники) (П рилож ение 1 [ 1 ])
Не реж е 1 раз в 
месяц

.

5.2.
Ж урнал уч ета  тем п ерату рн ого  реж и м а холоди льного 
оборудован и я (П рилож ение 2[ 1 ])

5.3.
Ж урнал уч ета тем п ературы  и влаж ности  в складских 
п ом ещ ен и ях (П рилож ение 3[1 ])

5.4.
Ж урнал б р ак ер аж а готовой  пищ евой  продукции (П ри­
лож ение 4 [ 1 ])

5.5.
Ж урнал б р ак ераж а скоропортящ ей ся пищ евой продук­
ции (П рилож ен ие 5[4 ])

5.6. П роведен и е дополнительной  витам инизации (С- 
витам ин изация или инстантны е витам ин изирован н ы е 
напитки)

5.7. Ж урнал контроля закладки  продуктов

5.8. Ж урнал контроля проведения генеральны х уборок

5.9. Ж урнал контроля зам ен ы  кипяченой воды Еж едневно

5.10. Ж урнал контроля р аботы  рециркулятора

5.11.
Г раф и к уборки , обработки  столов, п роветриван и я о б е­
денного зал а  (п осле каж дого приема пищ и), влаж ная
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уборк а зал а  (п осле каж дой см ены )

6. П рием  и хран ени е п и щ евы х п родуктов и п родовольствен н ого  сырья

6.1. Н аличие д о го вор о в  на п оставку  п родуктов питания, 
сод ер ж ащ и х условия тран сп орти ровки , хранения, тр е ­
бован ия к кач еству  п оставл яем ы х п родуктов, наличия 
соп роводи тел ьн ы х докум ентов.
П ред усм отр ен а п оставк а только  п ол уф абри катов, в том  
случае, если пищ еблок долж ен р аботать  на п ол уф абри ­
катах

Не реж е 1 раз в 
квартал

6.2.

УУ

Н аличие всех  соп роводи тел ьн ы х д окум ен тов на п осту­
п аю щ и е п родукты  питания: м аркировка, накладная с 
указан и ем  даты  вы работки , срока реализации, рекви зи ­
тов д окум ен тов, уд остоверяю щ и х безоп асн ость  каче­
ств а  п родуктов  (декларация, сертиф и кат или сви д е­
тел ьство  государствен н ой  регистрации) < * >
Х ран ен и е соп роводи тельн ы х докум ен тов до полной 
реализации продуктов (окончания хранения суточн ы х 
проб блю д из дан н ы х п родуктов)

6.3.
К он трол ь кач ества  п оступ аю щ и х продуктов питания, 
условий их хранения и сроков реализации

6.4.
Заклю чен  д о го вор  на проведение дезинсекции, д ер ати ­
зации. Р аботы  по дезинсекции, дерати зации п роводятся, 
что п од твер ж д ается  докум ентальн о

7. П роведен ие л аб оратор н ы х проверок учреж дениями Р осп отребн адзора

7.1. И м еется  д о го вор  с учреж дениями Р осп отребн ад зора о 
проведении л аб оратор н ы х испы таний

1 раз в год

7.2.

И м ею тся  акты  по резул ьтатам  проведения л аб о р атор н о ­
и н струм ен тальн ы х исследований: м икробиологические 
исследован ия проб го товы х блю д (2-3 блю да одного 
п рием а пищ и) - 1 раз в квартал ; калорийность, вы ходы  и 
соо тветстви е  хи м и ческого  состава  блю д одного приема 
пищ и рец еп туре - 1 раз в год;
м икробиологические исследования на наличие сан и­
тарн о-п оказател ьн ой  м икроф лоры  (Б Г К П ) - не м енее 5 
см ы во в  1 р аз в полгода; исследование см ы вов  с 
оборудован и я, инвентаря, рук,

в соответстви и  с 
п рограм м ой 
проведения л а­
бораторн ы х ис­
пытаний



1 2 3

спец одеж ды  п ерсон ала на наличие яиц гельм и н тов - не 
м ен ее 5 см ы во в  1 раз в полгода;
исследован ия питьевой  воды  на соответстви е  тр е б о ва­
ниям по хи м и чески м  и м икробиологическим  свой ствам  - 
2 р аза  в год

8. К ад ровое обеспечени е п ищ еблока

8.1.
Н аличие п роф ессиональной  квалификации не ниже 3-4 
р азряд а у сотрудн и ков п ищ еблока

при поступлении 
на работу нового  
с о тр у д н и к а / 1 
раз в год

8.2.
П рохож ден и е сотрудникам и пищ еблока п роф есси о­
нальной п ереподготовки  один раз в 3 года

8.3.

и-
Н аличие личны х медицинских книж ек работн и ков пи­
щ ебл ока, в которы х отраж ен о своеврем ен н ое п р ох ож ­
дение работн и кам и  п и щ еблока м ед осм отр а при по­
ступлении на работу  / 1 раз в год

8.4.
С воевр ем ен н ое  прохож дение гигиенической подготовки  
работникам и п и щ еблока 1 раз в года / 2 года (в со ­
ответстви и  с зан и м аем ом  долж н остью )

9. Л окальн ы е и распорядительн ы е акты  учреж дения

9.1. П олож ение об организации питания в ш коле 1 раз в год / ак­
туализация по 
м ере нсобходи- 
мости

9.2. П олож ение о бракераж н ой  комиссии

9.3. П олож ение об общ ествен н ой  комиссии

9.4. П риказ об утверж дени и  реж и м а р аботы  учреж дения

9.5.
П риказ об утверж дени и  граф ика питания учащ и хся в 
соответстви и  с реж и м ом  работы  ш колы

9.6. П риказ об утверж дени и  реж и м а р аботы  пищ еблока с 
учетом  реж и м а работы  ш колы

9.7.
П риказ о назначении ответствен н ы х за  орган изац ию  
питания, проведен ие кон трольны х м ероприятий за ка­
чеством -п редоставлен ия питания, орган изац ию  бес­
платн ого  питания льготн ы х категорий обуч аю щ и хся , 
ф орм и рован и е н авы ков и культуры  зд ор ового  питания, 
проф и лакти ку али м ен тарн о-зави си м ы х и инф екцион­
ны х заболеван и й
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9.8.
П риказ об утверж дени и  со става  адм ин истративной  ко­
м иссии и п рограм м ы  адм ин истративного контроля

9.9. П риказ об утверж дени и  со става  и плана работы  о б щ е ­
ственн ой  комиссии

9.11. П ри каз об утверж дени и  состава  бракераж ной ком иссии

9.12.
П риказ об утверж дени и  реглам ен та проведения кон­
тр ол ьн ы х м ероприятий в ш коле в части  организации 
питания (ф орм ы  осущ ествлен и я контроля, порядок 
п роведен ия кон трольны х мероприятий, оф орм ление 
р езу л ьтато в , утверж дени е ф орм ы  акта, ж урн алов, ли­
сто в  контроля и т.д .)

9.13.
П риказ об организации бесплатн ого  питания об у ч аю ­
щ и хся, п ол уч аю щ и х начальное общ ее образован и е, с о ­
держ ащ и й  поим енны й список учащ и хся 1 -4 кл ассов

9.14. П риказ об утверж дении плана реализации програм м ы  
адм и н и страти вн ого  контроля на учебны й год (в разрезе  
по м есяц ам )

9.12.
П риказ о назначении ответствен н ы х за  р аботу  по регу­
лярном у наполнению  и актуализации инф ормации на 
С тен де по организации питания, в Разделе сай та М О У  
«О рган и зац и я  питания обу ч аю щ и х ся»

10. О беспечение инф орм ационной откры тости  воп р осов  по организации питания 
в учреж дении

10.1. Н аличие стен да по организации питания (данны е об 
орган и заторе  питания, инф ормация о вы ш естоящ и х 
орган изац иях, граф ик питания, м еню  на текущ ую  дату, 
список работн и ков пищ еблока, состав  бракераж ной 
ком иссии и т.д .)

1 раз в квартал / 
актуализация по 
мере необходи­
мости

10.2.
Н аличие м атери алов по ф орм ирован ию  н авы ков и 
культуры  зд ор ово го  питания

10.3.
Н аличие р азд ел а  «О ргани зац и я питания о б у ч аю щ и х ся» 
на оф ициальном  стенде учреж дения, актуал ьн ость и 
п ол н ота инф орм ации в соответстви и  с реком ен дуем ой  
структурой  разд ел а

10.4. Р азм ещ ен и е ф актического м еню  еж едневно в течение Не реж е 1 раза в
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четверти месяц

11. И зучение удовлетворен н ости  качеством  п редоставляем ой  услуги по орган и­
зации питания

11.1.
А н кети рован и е родителей  / учащ и хся по воп росам  
организации питания в М О У

1 раз в пол года

11.2. А н ализ р езу л ьтато в  анкетирования

11.3. А н али з р езу л ьтато в  работы  общ ественн ой  комиссии В конце учебного 
года

11.4.
С ам оан ал и з эф ф екти вн ости  работы  адм ин истративной  
ком иссии по контролю  организации питания

В конце учебного 
года

-«Действия по р езу л ьтатам  проверок:
1. Р езул ьтаты  п роверок ф иксирую тся в актах , специальны х 

ж урн алах, картах  контроля, п одп и сы ваю тся проверяю щ им и и 
п редстави телем  орган и затора питания.

2. В  соответстви и  с планом  работы  ш колы  обсуж даю тся  и 
приним аю тся управлен ческие реш ения, устан авл и ваю тся  сроки 
устранения, прим ен яю тся санкции, установлен н ы е д оговором  по 
организации питания и договором  аренды , вплоть до расторж ения 
д оговора аренды  и др.

С сы лки :
[1] С ан П и Н  2 .3 /2 .4 .3 5 9 0 -2 0  «С ан и тарн о-эпи дем и ологи чески е требования к 
организации общ ествен н ого  питания населен ия»


